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INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS
/

NOMBRE - VICTORIA CASTRO OLIVARES /
PERIODO QUE INFORMA: MES DE MARZO 2024 Vs
N° DE BOLETA ;162 [ MONTO BRUTO: $918,673.-/
PROGRAMA ~# INMOBILIARIA SOCIAL/Z RECOLETA” 7 |
ITEM - 15.21.04.004.001 7 CENTRO DE COSTO: 04.05.42.01 l A
CARGO -TEC.TRABAJO,SOCIAL ./ ]
l

FUNCIONES (segtin contrato): /

1. Uevar el registroy gestion documental de todas’{as acciones de la inmobiliaria social.

2. Atencién de publicoy llamados telefénicos

3. Gestion de cobros, la cual implica proyectar V registrar operaciones contables,
conjuntamente con la preparacién de reportes de ingresosy egresos. L

4. Participar enlas actividades*"cécnicos administrativas, reuniones de coordinacion d|=,"f equipo

y comisiones de trabajo. !

Actividades del mes / - l

N° Descripcion Mec}io
verificador
1 Solicitud sistema consulta de pagos Serviu Metropolitano sobre/ Formularig
transferencia de fondos. V4 7 consulita | /
. . . 4 ;
2 Reunién con jefatura seguimiento Proyectos de unidad de vivienda. / Fotografla © »
3 Reunién con equipo vivienda seguimiento Gestion de cobros cobros. ‘Fotografla / Vi
4 Gestion de documentos internos; Decretos, Memorandum y rengicion Dc:cumentos“;’7
de fondos. 4 copia ,
5 Reunién aplicacion encuesta grupal Comité “Sin Casa” f Fotograﬂ? f /
L Comprob‘lan;eé
8 Apoyo en digitacion de Cap 2 DS 27, desde plataforma Rukan. de digitag:'lgn
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